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Pod KoZeluhy 100

Postup pro podavani podnétii, oznameni a stiznosti Skolské radé

1. U&el dokumentu

Tento dokument stanovuje jasny a srozumitelny postup, jak mohou Zzaci, zdkonni zastupci,
pedagogicti pracovnici i dal$i ¢lenové skolni komunity podavat podnéty, oznameni a stiznosti
Skolské radé. Cilem je zajistit transparentni komunikaci, ochranu prav ucastniki a podporu
kvalitniho a bezpe¢ného prostiedi Vyssi odborné a Stfedni primyslové Skoly, Jic¢in, Pod

KozZeluhy 100.

2. Kdo muZe podnét, oznameni nebo stiznost podat
Podnét ¢i stiznost mize podat:
a) zak skoly,
b) zékonny zastupce zéka,
c) pedagogicky nebo nepedagogicky pracovnik Skoly,

d) jina osoba dotfena Cinnosti Skoly.

3. K ¢emu lze podnéty a stiZznosti smérovat

Skolsk4 rada fesi véci spadajici do jeji kompetence dle § 167 a § 168 §kolského zakona.

4. Zpisob podani
Pisemné podani
Podnéty, oznamenti a stiznosti 1ze podat:

a) e-mailem na oficialni adresu ptredsedy Skolské rady (velesovsky@spsjc.cz),



b) poStou na adresu §koly s ozna¢enim ,,Pro $kolskou radu — NEOTVIRAT*,
VOS a SPS, Ji¢in
Pod Kozeluhy 100
506 01 Jic¢in

c) osobnim predanim clenu Skolské rady, je-li domluveno s ¢lenem Skolské rady.

5. Nalezitosti podani
Aby mohla skolska rada podnét uc¢inné fesit, je vhodné uvést:
a) jméno a pfijmeni podavajiciho,
b) kontakt (e-mail, telefon),
c) popis situace nebo podnétu,
d) datum a pfipadné dokumenty ¢i dikazy,
e) navrh feseni (neni povinny).

Anonymni podéni Ize pfijmout, avSak jeho feSeni mize byt omezeno.

6. Postup vyrizeni
6.1 Potvrzeni prijeti
Skolska rada potvrdi do 10 pracovnich dnii pfijeti podnétu (neplati u anonymnich podéni).
6.2 Posouzeni, zda zaleZitost spada do piisobnosti Skolské rady.
Pokud nespada, rada jej postoupi kompetentni osobé (feditelce Skoly nebo jinému organu).
6.3 ProSetieni

Skolska rada:

a) projednd podnét na nejbliz§im zasedani Skolské rady, nebo mimotadné v nalé¢havych

piipadech
b) piezkouma obsah podani,

¢) muze vyzadat dopliujici informace od Skoly, pedagogli nebo podavajiciho.



6.4 Vysledek Setreni

Skolska rada poskytne vyjadieni obvykle do 30 dni od pfijeti. Vyzaduje-li situace

podrobngjsi proveétovani, miize byt lhiita prodlouzena s upozornénim podévajiciho.
Vysledek miize mit podobu:

a) doporuceni vedeni Skoly,

b) navrhu opatieni,

c) oznameni o nepiislusnosti Skolské rady a pfedani véci fediteli Skoly ¢i jinému orgénu.

7. Informovani podatele

Podavatel je o vysledku vyfizeni informovan pisemné (e-mail, dopis). U anonymnich podani

neni zpétnad vazba mozna.

8. Ochrana osobnich udaji

Vsechny osobni tidaje jsou zpracovavany v souladu s GDPR a Skolskymi pfedpisy. Obsah

podani je povazovan za divérny.

V Ji¢ing dne 19. 12. 2025
Mgr. Pavel VeleSovsky

pfedseda skolské rady



